
Ein Jobangebot bei Meerjobs einstellen: Auf der Hauptseite 
einfach auf  JOB INSERIEREN klicken oder auf der Startseite 
eines der Jobpakete unten auswählen. Dazu muss man sich 
zunächst anmelden und die  AGB gelesen haben. 

Die notwendigen Felder 
ausfüllen. „Job inserieren“ 
auswählen und absenden. 
Anschließend erhält man 

einen Aktvierungslink. 
Danach kann man nach einer 

persönlichen Freischaltung 
sein Jobpaket auf Meerjobs 

einstellen. 
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Diese Mail erhalten Sie, wenn 
Sie sich angemeldet haben. 

Diese Mail erhalten Sie, wenn 
der Zugang freigeschaltet 
wurde. 
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Alle erforderlichen Felder 
ausfüllen. 

Ein möglichst hochformates 
oder quadratisches Bild 
hinterlegen. 

Die Beschreibung der Stelle 
1. Sie schreiben oder 

kopieren (strg +c und 
Einfügen strg +v) Ihren Text 
hier in dieses Feld und 
formatieren es nach Ihren 
Vorstellungen. 

Abschließend können Sie mit 
dem Vorschauknopf die 
Voransicht anschauen. 
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Bei der Eingabe der 
Telefonnummer keine 
Sonderzeichen wie (/,;) 
verwenden 
 

Jobpaket auswählen.  Wenn 
Sie ein Jobpaket mit mehr als 
1 Job ausgewählt haben, 
bekommen Sie beim 
nächsten Einstellen eine 
Auswahlbox „Frei(e)“ 
angeboten. Diese verwenden 
Sie so lange, bis das Jobpaket 
aufgebraucht ist. Es wird in 
der zweiten Zeile auch 
angezeigt, wie viele Jobs sie 
noch einstellen können  
(z.B. 1 von 3).   

Die Vorschau des 
Jobangebotes  (Das  
persönliche Bild wird später 
eingeblendet)  Bitte möglichst 
ein hochformatiges oder 
quadratisches Bild hinterlegen. 
 

Nach der Auswahl müssen 
Sie Ihre Rechnungsdaten 
eingeben, sofern nicht schon 
geschehen. Hier können Sie 
auch einen Gutschein 
hinterlegen, sofern Sie über 
einen verfügen. 

Hier werden Sie darauf 
hingewiesen, das digitale 
Artikel versandkostenfrei sind. 
 



Hier werden Sie aufgefordert,  
Ihre Bestellung 
abzuschließen, den AGB zu 
zustimmen, sowie den 
Wiederruf aufzuheben.  

Auf dieser Seite können Sie 
zwischen verschiedenen 
Zahlungsmöglichkeiten 
wählen.  Zur Zeit bieten wir 
Überweisung und bald auch 
Paypal an. 

Die abschließende Seite zeigt 
alle Informationen, die Sie 
beim Verkaufsprozeß 
eingegeben haben.  
Anschließend können Sie 
durch Klicken auf das 
Meerjob-Logo wieder auf die 
Startseite gelangen. In der 
Zwischenzeit erhalten Sie 
eine E-Mail, in der Sie die 
Rechnung und die AGB als 
PDF vorfinden.  
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Ansicht der E-Mail, die Sie 
erhalten werden. 
 

Über den Link 
http://meerjobs.de/mein-
konto/ kommen Sie auf die 
Übersicht Ihrer Käufe. Von 
hier aus können Sie auch ihre 
Rechnungsdaten einsehen, 
sowie Ihre Adresse ändern 
und anpassen. 
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Hier  sehen Sie die Übersicht 
Ihrer Bestellungen. 
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Hier sehen Sie die Übersicht 
der von  Ihnen eingestellten 
Jobs. Von hier aus können Sie 
die Jobs ggf auch inhaltlich 
noch mal anpassen, als 
vergeben anzeigen oder 
löschen. 
 

In der Tabellenansicht werden 
alle zeitlichen Abläufe 
angezeigt.  
 

Von hier geht es zur 
Bewerbungsübersicht (Seite 8) 
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Über diese Knöpfe können Sie von links 
nach rechts: Textansicht, Profilverweis 
(wenn vorhanden), Anhang, E-Mail, Notiz, 
Bearbeiten aufrufen.  Zusätzlich können 
Sie noch eine Bewertung von 1-5 
vornehmen.  

Hier können Sie ein 
Export aller wichtigen 
Informationen 
herunterladen.  

Über dieses Tool können Sie die einzelnen 
Bewerber auswählen und die Daten einsehen.  
Dabei können sowohl Filter setzen, als auch  die 
Daten editieren. Der potentielle Bewerber erhält 
dann ggf. eine Nachricht per Mail. 

Status und Einstelldatum der 
Anzeige. 

Version: 1.0 8 


